Zarzgdzenie nr 67/22
Rektora Collegium Witelona Uczelnia Parnstwowa
z dnia 30 sierpnia 2022 r.

w sprawie warunkoéw i trybu kierowania przez Uczelni¢ za granice studentéw Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa oraz przyjmowania studentéw zagranicznych w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2022 r. poz. 574 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

I. PRZEPISY OGOLNE

§1.
Zarzadzenie okresla warunki i tryb kierowania przez Uczelnig za granice studentéw Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa:
1) wramach Programu Erasmus+,
2) na podstawie innych niz wymienione w pkt. 1 umow zawieranych z podmiotami zagranicznymi,
3) odnosnie wyjazdoéw indywidualnych sponsorowanych z innych Zrédet, oraz przyjmowania studentow
zagranicznych w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa,
4) jako ,free movers”.

§2.

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) studencie — rozumie si¢ przez to osobe studiujgcg w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa na studiach
stacjonarnych lub niestacjonarnych,

2) kandydacie — rozumie sig przez to studenta, ktory ztozyt w przepisowym terminie wymagane dokumenty,
o ktorych mowa w § 11, § 31 i § 37 niniejszego zarzadzenia lub studencie, ktory przediozyt podanie wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7,

3) absolwencie — rozumie sig przez to osobg, ktéra w momencie postepowania kwalifikacyjnego jest studentem,

4) uczestniku mobilnosci — rozumie sie przez to studenta lub absolwenta Collegium Witelona Uczelnia
Paristwowa oraz studenta z uczelni zagranicznej, ktory otrzymat stypendium,

5) Uczelni macierzystej, Uczelni, Collegium Witelona - rozumie sie przez to Collegium Witelona Uczelnia
Panstwowa,

6) Uczelni zagranicznej - rozumie sig przez to uczelnie przyjmujgca lub wysytajaca, z ktérg Collegium Witelona
Uczelnia Panstwowa zawarta umowe migdzyinstytucjonalng,

7) Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢ edukacyjna w sektorze szkolnictwa wyzszego migdzy krajami
programu i krajami trzecimi stowarzyszonymi z programem — rozumie sie przez to mobilno$¢ studentow
do i z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz krajow spoza Unii Europejskiej stowarzyszonymi
z programem. Wiecej informacji na stronie www.erasmusplus.org.pl,

8) Erasmus+ dla projektu: mobilnoéé edukacyjna w sektorze szkolnictwa wyzszego miedzy krajami
programu i krajami trzecimi niestowarzyszonymi z programem - rozumie si¢ przez to mobilno$é studentow
do i z krajow spoza Unii Europejskiej niestowarzyszonymi z programem. Wiecej informacji na stronie
www.erasmusplus.org.pl,

9) Programie Erasmus+ bez blizszego okreslenia - nalezy przez to rozumieé programy wymienione w punkcie
7i8.

§3.
Do zadan Sekcji ds. Wspotpracy z Zagranica nalezy:
1) udostepnianie formularzy i udzielanie wszelkich informaciji dotyczacych wyjazdu studentéw za granice oraz
przyjazdéw studentow z zagranicy,
2) gromadzenie i przechowywanie dokumentacii,
3) prowadzenie korespondencji z uczelnig zagraniczna.

1. ZASADY KIEROWANIA STUDENTOW COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA PANSTWOWA ZA GRANICE,
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+ | PRZYZNAWANIA IM STYPENDIUM

ZASADY OGOLNE
Wyjazd na studia

§ 4.

1. Wyjazdy studentéw na studia zagraniczne w ramach programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢ edukacyjna
w sektorze szkolnictwa wyzszego miedzy krajami programu i krajami trzecimi stowarzyszonymi
z programem moga by¢ realizowane wytacznie w uczelniach zagranicznych, ktore posiadajg wazng Karte
Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE — Erasmus Charter for Higher Education) oraz zawarty
z Uczelnig umowe miedzyinstytucjonalng pozwalajacg na wyjazdy studentow na studia. Lista uczelni
zagranicznych, z ktorymi Collegium Witelona wspotpracuje dostepna jest na stronie internetowej Sekcji
ds. Wspodipracy z Zagranica (www.bw.pwsz.legnica.edu.pl).




2. Wyjazdy studentéw na studia zagraniczne w ramach programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢ edukacyjna
w sektorze szkolnictwa wyzszego miedzy krajami programu i krajami trzecimi niestowarzyszonymi
z programem mogg by¢ realizowane tylko z uczelniami zagranicznymi, ktére posiadajg wazng akredytacje
w zakresie szkolnictwa wyzszego, ponadto zawarty umowe miedzyinstytucjonalng z Uczelnig pozwalajgca na
wyjazdy studentéw na studia. Lista uczelni zagranicznych (kraje partnerskie), z ktérymi wspotpracuje
Collegium Witelona dostepna jest na stronie internetowej Sekcji ds. Wspdlpracy z Zagranicg
(www.bw.pwsz.legnica.edu.pl).

3. Pobyt studenta (dtugoterminowy) w uczelni partnerskiej nie moze by¢ krotszy niz 2 miesigce i dtuzszy niz 12
miesiecy na kazdym stopniu studiéw, a 24 miesigce w przypadku jednolitych studibw magisterskich,
niezaleznie od rodzaju mobilnosci i liczby okreséw mobilnosci wigczajagc w to pobyty z dofinansowaniem
zerowym. Do okresu pobytu nie wlicza sie czasu ewentualnego przygotowania jezykowego.

4. Pobyt studenta (krotkoterminowy) w uczelni partnerskiej nie moze byé¢ krétszy niz 5 dni i dtuzszy niz 30 dni
z obowigzkowa czescig wirtualnag. Wyjazd krétkoterminowy dotyczy np. BIP (blended intensive program, czyli
rodzaj kurséw intensywnych, szkolen - ktére majg umozliwi¢ uzyskanie co najmniej 3 punktéw ECTS) szkota
letnia / zimowa lub inna krotka mobilno$¢ naukowa.

5. Wyjazd na studia w programie Erasmus+ dla projektu mozna zrealizowa¢ wielokrotnie w catkowitym okresie
studiowania, przy czym maksymalny tgczny okres pobytu na studiach oraz/lub praktyce wynosi 12 miesiecy
na kazdym stopniu studiéw (1,1l), a na studiach jednolitych nie wigcej niz 24 miesigce, niezaleznie od liczby
kierunkoéw i instytucji wysytajgcych. W kazdym przypadku od maksymalnego tgcznego okresu stypendialnego
zostanie odjety okres, przez ktéry student przebywat w przesztosci jak stypendysta programu ,Uczenie sie
przez cate zycie” — Erasmus”, Erasmus+ ze stypendium lub bez.

§5.

Nie dopuszcza sie realizacji wyjazdu w dwéch réznych lokalizacjach (uczelniach, miastach, krajach).

§ 6.
1.  Wypfata stypendioéw krajowych (np. socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktorych student nabyt prawo przed
wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w uczelni partnerskie;.
2. Student w czasie pobytu na studiach zagranicznych nie moze przebywa¢ na urlopie dziekariskim.

Wyjazd na praktyke
§7.

1. Wyjazdy studentéw na praktyki zagraniczne mogg by¢ realizowane w uczelniach zagranicznych, ktore
posiadajg wazng Karte Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE — Erasmus Charter for Higher Education).
Wyjazdy mogg by¢ rowniez realizowane w przedsiebiorstwach/instytucjach majacych siedzibe w krajach
uprawnionych do uczestnictwa w programie Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢ edukacyjna w sektorze
szkolnictwa wyzszego miedzy krajami programu i krajami trzecimi stowarzyszonymi z programem.
W przypadku wyjazdu na praktyki zagraniczne w ramach programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$é
edukacyjna w sektorze szkolnictwa wyzszego miedzy krajami programu i krajami trzecimi
niestowarzyszonymi z programem praktyki moga by¢ realizowane z uczelniami zagranicznymi, ktére
posiadajg wazng akredytacje w zakresie szkolnictwa wyzszego, ponadto zawarly umowe
migdzyinstytucjonalng z Uczelnig pozwalajgcg na wyjazdy studentéw na praktyke.

2. Praktyka nie moze by¢ realizowana w instytucjach Unii Europejskiej, instytucjach zarzadzajgcych programami
Unii Europejskiej oraz placéwkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta.

3. Zaznalezienie przedsiebiorstwal/instytucji przyjmujgcej odpowiada student ubiegajgcy sie o wyjazd.

§8.

1. Praktyka moze by¢ obowigzkowg lub nieobowigzkowg praktykg zawodowa, gwarantujgcg nabycie kompetencii
zwigzanych ze studiowanym kierunkiem studiéw na Uczelni.

2. Zrealizowanie praktyki w ramach programu Erasmus+ dla projektu zwalnia studenta Collegium Witelona z
obowigzku odbywania czeséci obowigzkowej praktyki zawodowej na terenie kraju.

3. Minimalny czas mobilnosci studenta jak i absolwenta w przypadku wyjazdu dtugoterminowego (zaréwno
studiow stacjonarnych, jak i niestacjonarnych) na praktyce zagranicznej wynosi 2 miesigce a maksymalny
12 miesigcy.

4. Wyjazd na praktyke zagraniczng (dtuzszy niz 2 miesigce) moze by¢ objety dofinansowaniem pod warunkiem,
ze Uczelnia bedzie posiadata $rodki finansowe na wyptate stypendium w ramach programu Erasmus+ dla
projektu na dodatkowy okres odbywania praktyki za granicg lub student przedtuzy pobyt bez stypendium.

5. Minimalny czas mobilnosci studenta jak i absolwenta w przypadku wyjazdu krotkoterminowego (zaréwno
studiow stacjonarnych, jak i niestacjonarnych) na praktyce zagranicznej wynosi 5 dni a maksymalny 30 dni
z obowigzkowg czescig wirtualng.

6. Wyjazd na praktyke w ramach programu Erasmus+ dla projektu wymaga podjecia pracy w petnym wymiarze
godzin uzgodnionym z instytucjg przyjmujaca.

§9.
Wyptata stypendiow krajowych (np. socjalne, za wyniki w nauce, inne), do ktorych student nabyt prawo przed
wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta za granica.




§10.
Student w czasie pobytu na praktyce zagranicznej nie moze przebywac na urlopie dziekanskim.

KWALIFIKACJA KANDYDATOW | PRZYZNAWANIE STYPENDIOW

§ 11.
Studenci zainteresowani wyjazdem na studia lub praktyki zagraniczne sktadajg formularz zgtoszeniowy w Sekgji
ds. Wspdtpracy z Zagranicg w terminie:
a) na studia:

- | termin - do korica marca danego roku (dotyczy programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢ edukacyjna

w sektorze szkolnictwa wyzszego miedzy krajami programu i krajami trzecimi stowarzyszonymi

z programem) oraz do 15 sierpnia (dotyczy programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢ edukacyjna

w sektorze szkolnictwa wyzszego miedzy krajami programu i krajami trzecimi niestowarzyszonymi

z programem), przy ubieganiu si¢ o wyjazd w semestrze zimowym lub letnim oraz rocznym,

- |l termin - do potowy listopada danego roku (dotyczy programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$é
edukacyjna w sektorze szkolnictwa wyzszego miedzy krajami programu i krajami trzecimi
stowarzyszonymi i niestowarzyszonymi z programem) przy ubieganiu sie o wyjazd w semestrze letnim.

b) na praktyke (dotyczy programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢ edukacyjna w sektorze szkolnictwa
wyzszego miedzy krajami programu i krajami trzecimi stowarzyszonymi i niestowarzyszonymi

Z programem):

- | termin - do konca listopada danego roku,

- |l termin - do korica marca nastepnego roku,

wedtug wzoru stanowigcego odpowiednio zatgcznik nr 1a, 1b. Dopuszcza si¢ prowadzenie dodatkowego naboru
kandydatéw az do wyczerpania limitu miejsc.

§12.

1. Oceny kandydatéow na wyjazd za granice w celu odbycia czesci studiow na uczelni zagranicznej lub
uczestnictwa w praktyce zawodowej w przedsiebiorstwie/instytucji dokonuje Komisja Kwalifikacyjna, zwana
dalej ,Komisjg”.

2. W sktad Komisji wchodza:

1) Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica, zwany dalej ,Prorektorem”,
2) Koordynator uczelniany Programu Erasmus+ dla projektu,

3) dziekani lub ich przedstawiciele,

4) lektor/lektorzy jezyka obcego.

3. Przewodniczacym Komisji jest Prorektor, ktory kieruje jej pracami. Komisja podejmuje rozstrzygnigcie
wiekszoscig glosow, w obecnosci co najmniej potowy cztonkdw Komisji. W przypadku jednakowej liczby gtosow
rozstrzyga gtos przewodniczgcego.

§13.
Procedurze kwalifikacyjnej podlegajg studenci studiéw licencjackich, inzynierskich oraz magisterskich, przy czym
w przypadku studentéw pierwszego stopnia wyjazd na studia moze nastgpic¢ dopiero na drugim roku, a w przypadku
praktyki po pierwszym roku.

§ 14.

Podstawowe kryteria kwalifikacji kandydatow:

a) znajomos$¢ jezyka obcego, umozliwiajgca odbywanie studiéw lub praktyki za granica,

b) $rednia ocen powyzej 3,5 (w przypadku $redniej ocen ponizej 3,5 — decyzje o zakwalifikowaniu na wyjazd
podejmuje Komisja),

c) rozmowa kwalifikacyjna w jezyku obcym,

d) w momencie zakonczenia wyjazdu na studia lub/oraz praktyke za granice student nie przekroczy
maksymalnego tgcznego okres pobytu na studiach oraz/lub praktyce, ktéry wynosi 12 miesiecy na kazdym
stopniu studiéw (I, Il), a na studiach jednolitych nie wiecej niz 24 miesigce.

15.

Podstawowe kryteria kwalifikacji absolwentéw na praktflke zagraniczng w Programie Erasmus+ dla projektu:

a) w momencie kwalifikacji posiada status studenta,

b) w momencie wyjazdu jest absolwentem, czyli obronit prace dyplomowg w Collegium Witelona,

c) rozpoczecie i zakoniczenie praktyki przez absolwenta musi nastgpi¢ w okresie 12 miesiecy od daty ukonczenia
studiéw,

d) w momencie zakoriczenia praktyki zagranicznej absolwent nie przekroczy maksymalnego tgcznego okresu
pobytu na studiach oraz/lub praktyce, ktéry wynosi 12 miesiecy na kazdym stopniu studiéw (I, 1), a na studiach
jednolitych nie wiecej niz 24 miesigce,

e) udziat w procesie kwalifikacji przed ztozeniem pracy dyplomowej,

f) srednia z dotychczas uzyskanych ocen powyzej 3,5.




§ 16.

1. Student, ktory przeszedt procedure kwalifikacyjng zostaje o jej wyniku powiadomiony przez Przewodniczacego
Komisji po zakonczeniu posiedzenia.

2. Komisja Kwalifikacyjna sporzgdza protokot z postepowania kwalifikacyjnego — zatgcznik nr 10.

3. Lista podstawowa i rezerwowa osob zakwalifikowanych oraz lista 0sob niezakwalifikowanych bedzie dostgpna
do wgladu w Sekcji ds. Wspotpracy z Zagranica.

4. Student ma prawo odwotania sie od decyzji Komisji. Odwotanie sktada sig do Rektora za posrednictwem Sekcji
ds. Wspotpracy z Zagranica w terminie 14 dni od daty powiadomienia o wynikach procedury kwalifikacyjnej.

5. Wytyczne co do wysokosci stawek stypendiéw na czas trwania projektu podaje Narodowa Agencja Programu
Erasmus+ zgodnie z zasadami zawartymi w Przewodniku po Programie Erasmus+ na podstawie ktérych
ustalane sg zasady finansowania wyjazdow dla:
a) studentéw na studia i praktyke finansowane z Programu Erasmus+,
b) studentéw z prawem do dodatku socjalnego na studia i praktyke finansowane z Programu Erasmus+,
c) studentow niepetnosprawnych na studia i praktyke finansowane z Programu Erasmus+.
Zasady finansowania wyjazdéw na czas trwania projektu okresla Prorektor oraz koordynator uczelniany
Programu Erasmus+ i sg dostepne na stronie internetowej Sekcji ds. Wspoipracy z Zagranicg oraz do wgladu
w Sekgji ds. Wspotpracy z Zagranica.

6. W przypadku rezygnacji z wyjazdu na studia lub praktyke, student musi ztozy¢ podanie do Prorektora ds. Nauki
i Wspotpracy z Zagranicg w terminie do 2 miesiecy przed planowanym wyjazdem - zatgcznik nr 11.

§17.
Wyjazdy studentéw sa realizowane zgodnie z zasadami okreslonymi w ponizszej procedurze.

§ 18.
Do obowigzkéw studenta nalezy wykupienie wiasciwego ubezpieczenia na czas podrozy oraz pobytu w uczelni
zagranicznej/przedsigbiorstwie/instytucji od kosztéow leczenia oraz nastepstw nieszczesliwych wypadkow,
dodatkowo nalezy wykupi¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej.

Wyjazd na studia

§ 19.

Wyjazd na studia za granice moze zosta¢ zrealizowany pod warunkiem, ze student:

1) ziozy do Sekcji ds. Wspotpracy z Zagranicg kompletny formularz zgtoszeniowy, o ktérym mowa w § 11 (wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1a),

2) zostanie zakwalifikowany i wpisany na listg podstawowa,

3) ziozy wypetniony formularz aplikacyjny (Application Form) oraz wniosek o przyznanie miejsca w akademiku
uczelni zagranicznej do Sekcji ds. Wspdtpracy z Zagranicg. Wzory formularzy dostepne sg na stronie
internetowej uczelni partnerskiej,

4) podpisze Learning Agreement for Studies — before the mobility (Porozumienie o programie studiow — przed
wyjazdem) — zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia - zawierane pomiedzy studentem, Uczelnig
macierzysta oraz uczelnig partnerska, do ktérej student wyjezdza,

5) podpisze Karte zaliczer - zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia, ustalong pomiedzy studentem, a Uczelnig
macierzysta,

6) podpisze umowe o wyjazd na studia — zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,

7) wypeini obowigzkowy test jezykowy przed wyjazdem na studia, ktérego celem jest badanie przyrostu
kompetenc;ji jezykowych,

8) przedstawi dowod wykupienia ubezpieczenia, o ktorym mowa w § 18,

9) zaliczy semestr poprzedzajgcy wyjazd.

§ 20.

Na pisemny wniosek studenta (zatgcznik nr 9), wyjazd moze zostaé przedtuzony z 1 do 2 semestrow

z zastrzezeniem, ze:

1) przediuzenie pobytu moze mie¢ miejsce wytacznie w ramach tego samego roku akademickiego,

2) wniosek o przediuzenie pobytu nalezy ztozy¢ do Sekgji ds. Wspolpracy z Zagranicg na miesigc przed
planowanym zakoriczeniem pobytu na studiach,

3) student otrzyma zgode Uczelni macierzystej oraz uczelni partnerskiej,

4) Uczelnia bedzie posiadata $rodki finansowe na wyptate stypendium w ramach programu Erasmus+ na
dodatkowy okres studiow za granicg lub student przedtuzy pobyt bez stypendium.

§ 21.
Student zobowigzany jest do zrealizowania programu studiow uzgodnionego przed wyjazdem w Learning
Agreement for Studies — before the mobility (Porozumienie o programie studiow - przed wyjazdem). Jezeli
w trakcie pobytu konieczne okaze si¢ dokonanie zmian w wyborze przedmiotow/modutow, wtedy do 1 miesigca od
rozpoczecia zaje¢ uczelni partnerskiej nalezy:
1) skontaktowaé sie z koordynatorem wydziatowym, aby zmiany te zostaly zaakceptowane,




2) wypetni¢ Learning Agreement for Studies — during the mobility (Porozumienie o programie studiow - podczas
mobilnosci) — zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, podpisac sig i uzyska¢ potwierdzenie (podpis)
koordynatora uczelni partnerskiej,

3) przestaé zmiany do Sekcji ds. Wspotpracy z Zagranica,

4) podpisaé zmiany do karty zaliczen — zatgcznik nr 3a do niniejszego zarzgdzenia.

§ 22.
Po powrocie z uczelni partnerskiej student w celu zaliczenia okresu studiow ma obowigzek:

1) przekaza¢ dokument potwierdzajacy pobyt w uczelni partnerskiej okre$lajacy czas rozpoczecia
i zakonczenia pobytu,

2) dostarczy¢ Transcript of Records — Learning Agreement for Studies After the mobility (Wykaz zaliczen),

3) rozliczy¢ sie ze stypendium zgodnie z umowg o wyjazd na studia,

4) wypeié indywidualny raport on-line EU, wezwanie do zlozenia raportu generowane jest automatycznie
przez system po terminie zakoriczenia wyjazdu,

5) dostarczy¢ sprawozdanie z pobytu, zawierajgce informacije okreslone w zatgczniku nr 5,

6) w terminie do 1 miesigca od dnia powrotu, student ma dostarczy¢ dokumenty zawarte w punkach: 1,2, 5
do Sekgji ds. Wspotpracy z Zagranica.

§ 23.

1. Na podstawie Transcript of Records — Learning Agreement for Studies After the mobility (Wykaz zaliczen)
otrzymanego z uczelni zagranicznej student otrzymuje w Uczelni macierzystej karte zaliczen okresu studiow
odbywanych za granicg - zatgcznik nr 8.

2. Oceny uzyskane przez studenta w systemie ECTS Grade nalezy interpretowac¢ nastepujgco:

1) A- 50
2) B- 45
3) C- 40
4 D- 35
5 E- 30
6) FIFX- 2,0

3. W przypadku niezaliczenia przedmiotu/modutu, wymienionego w Learning Agreement for Studies — before the
mobility lub Learning Agreement for Studies - during the mobility student jest zobowigzany do zaliczenia go w
Uczelni macierzystej, chyba ze koordynator wydziatowy wraz z dziekanem wydziatu podejma inng decyzje.

4. Student, ktory nie uzyskat wymaganej liczby punktow ECTS do zaliczenia semestru w uczelni zagranicznej,
zobowigzany jest zaliczyé dodatkowy przedmiot/modut lub przedmioty/moduty w Uczelni macierzystej.

Wyjazd na praktyke

§ 24.

Wyjazd na praktyke zagraniczng moze zostac zrealizowany pod warunkiem, ze student:

1) zlozy do Sekgcji ds. Wspotpracy z Zagranicg kompletny formularz zgtoszeniowy, o ktorym mowa w § 11 (wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1b),

2) zostanie zakwalifikowany i wpisany na listg podstawowa,

3) podpisze Learning Agreement for Traineeship — before the mobility (Porozumienie o programie praktyk — przed
wyjazdem) — zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia, zawierane pomigdzy studentem, Uczelnig macierzystg
oraz przedsiebiorstwem/instytucjg przyjmujaca, do ktérej student wyjezdza,

4) podpisze umowe o wyjazd na praktyke, zatacznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia,

5) wypeini obowigzkowy test jezykowy przed wyjazdem na studia, ktérego celem jest badanie przyrostu
kompetenc;ji jezykowych,

6) przedstawi dowod wykupienia ubezpieczenia, o ktorym mowa w § 18,

7) zaliczy semestr poprzedzajacy wyjazd.

§ 25.

Student zobowigzany jest do zrealizowania programu praktyki uzgodnionego przed wyjazdem i okreslonego

w Learning Agreement for Traineeship — before the mobility. Jezeli w trakcie pobytu konieczne okaze si¢ dokonanie

zmian, wtedy do 2 tygodni od rozpoczecia praktyki zagranicznej nalezy:

1) skontaktowaé sie z koordynatorem wydziatowym, aby zmiany te zostaty zaakceptowane,

2) wypetnié Learning Agreement for Traineeship — during the mobility (Porozumienie o programie praktyk —
podczas mobilnosci) — zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia, podpisaé sie i uzyskac potwierdzenie (podpis)
opiekuna praktyki w przedsigbiorstwie/instytucji przyjmujace;.

3) przestaé zmiany do Sekcji ds. Wspétpracy z Zagranica,

§ 26.
Po powrocie z przedsigbiorstwalinstytucji przyjmujacej student w celu zaliczenia praktyki ma obowigzek:

1) przekazaé¢ dokument potwierdzajgcy pobyt w przedsigbiorstwiefinstytucji zagranicznej okreslajacy czas
rozpoczecia i zakoriczenia pobytu oraz zrealizowania programu praktyki wystawione przez opiekuna
praktyki w przedsiebiorstwie/instytuciji przyjmujgcej wraz z ocena tj. Learning Agreement for Traineeship
— after the mobility — zatacznik nr 6,




rozliczyé sie ze stypendium zgodnie z umowg o wyjazd na praktyke,

wypetni¢ indywidualny raport on-line EU,

dostarczyé sprawozdanie z pobytu, zawierajgce informacije okreslone w zatgczniku nr 5,

w terminie do 1 miesigca od dnia powrotu, student ma dostarczy¢ dokumenty zawarte w punkach: 1i4 do
Sekcji ds. Wspdipracy z Zagranica.

OR8N

lll. ZASADY UZNAWANIA OKRESU MOBILNOSCI W ZAGRANICZNEJ UCZELNI / INSTYTUCJI

§ 27.
Okres studiéw/praktyki odbytych w ramach programu Erasmus+ dla projektu uznawany jest za integralng czgs¢
studiéw w Collegium Witelona.

IV. ZASADY KIEROWANIA STUQENT()W COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA PANSTWOWA ZA GRANICE
NA PODSTAWIE INNYCH UMOW ZAWIERANYCH Z PODMIOTAMI ZAGRANICZNYMI ORAZ WYJAZDY
INDYWIDUALNE FINANSOWANE Z INNYCH ZRODEL

§ 28.

1. Studenci ubiegajacy sie o wyjazd zagraniczny sg zobowigzani do przedtozenia podania o wyjazd za granice
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do niniejszego zarzgdzenia, do Prorektora, po wczesniejszej
akceptacji dziekana wydziatu.

2. Wyjazdy studentéw realizowane sg na podstawie umoéw zawartych migdzy uczelniami lub instytucjami
partnerskimi.

3. Dziekan wydziatu, w stosunku do studenta wyjezdzajgcego za granice, ktérego wyjazd jest finansowany
z innych zrodet, okresla formalnosci jakie student musi spetnia¢ oraz dokumenty, jakie powinien ztozy¢, aby
uzyskaé zgode na wyjazd.

V. ZASADY PRZYJMOWANIA STUDENTOW ZAGRANICZNYCH DO COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA
PANSTWOWA NA STUDIA W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+

§ 29.
Przyjazdy studentéw na studia do Collegium Witelona w ramach programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢
edukacyjna w sektorze szkolnictwa wyzszego pomiedzy krajami programu i krajami trzecimi stowarzyszonymi
z programem moga by¢ realizowane wytacznie z uczelniami zagranicznymi, ktére posiadajg wazng Karte
Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE — Erasmus Charter for Higher Education) oraz zawarly z Uczelnig
umowe miedzyinstytucjonalng pozwalajgcq na przyjazdy studentéw na studia.

§ 30.
Przyjazdy studentéw na studia do Collegium Witelona w ramach programu Erasmus+ dla projektu: mobilnosé
edukacyjna w sektorze szkolnictwa wyzszego miedzy krajami programu i krajami trzecimi niestowarzyszonymi
z programem moga byé realizowane tylko z uczelniami zagranicznymi, ktére posiadajg wazng akredytacje w
zakresie szkolnictwa wyzszego, ponadto zawarty umowe miedzyinstytucjonalng z Uczelnig pozwalajaca na wyjazdy
studentdéw na studia. Lista uczelni zagranicznych (kraje partnerskie), z ktérymi wspoétpracuje Collegium Witelona
dostepna jest na stronie internetowej Sekcji ds. Wspotpracy z Zagranicg (www.bw.pwsz.legnica.edu.pl).

§ 31.
1. Studenci zagraniczni ubiegajgcy sie o przyjazd do Collegium Witelona na studia w ramach programu
Erasmus+ sg zobowigzani w terminie do:
- 31 maja (dotyczy programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢ edukacyjna w sektorze szkolnictwa wyzszego
migdzy krajami programu i krajami trzecimi stowarzyszonymi z programem) oraz do 15 sierpnia (dotyczy
programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢ edukacyjna w sektorze szkolnictwa wyzszego migdzy krajami
programu i krajami trzecimi niestowarzyszonymi z programem zgtosi¢ przyjazd na studia w semestrze
zimowym,
- 30 listopada (dotyczy programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢ edukacyjna w sektorze szkolnictwa
wyzszego miedzy krajami programu i krajami trzecimi stowarzyszonymi i niestowarzyszonymi
z programem) zglosi¢ przyjazd na studia w semestrze letnim.
Studenci zagraniczni ponadto sg zobowigzani do przestania nastepujgcych dokumentow:
1) Incoming Student Application Form (Formularz zgtoszeniowy) — zatacznik nr 12 do niniejszego
zarzadzenia,
2) Learning Agreement for Studies — before the mobility (Porozumienie o programie studiow — przed
wyjazdem) — zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia,
3) Learning Agreement for Studies — during the mobility (Porozumienie o programie studiow — podczas
mobilnosci) — zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia — jezeli w trakcie pobytu konieczne okaze
sie dokonanie zmian w wyborze przedmiotéw/modutow,




4) Accommodation Form — formularz zgtoszeniowy o przyznanie miejsca w Domu Studenta — zatgcznik
nr 13 do niniejszego zarzgdzenia,

5) kopie paszportu lub/i dowodu osobistego,

6) 2 zdjecia (3,5x4,5 cm).

2. Po uptywie terminu aplikowania na dany semestr oraz po otrzymaniu wymaganych dokumentow i ich
zaakceptowania przez Koordynatora Uczelnianego Programu Erasmus+ dla projektu i Koordynatora
Wydziatowego ds. ECTS oraz Programu Erasmus+ dla projektu, Sekcja ds. Wspdtpracy z Zagranicg wysyta
do uczelni zagranicznej listy akceptacyjne (Letter of Acceptance) dla studentow.

3. Miesigc przed planowanym przyjazdem na studia w ramach programu Erasmus+ dla projektu: mobilno$¢
edukacyjna w sektorze szkolnictwa wyzszego pomiedzy krajami programu i krajami trzecimi
niestowarzyszonymi z programem kandydat zobowigzany jest do podpisania umowy finansowej (zatgcznik
nr 14).

4. Po podpisaniu umowy finansowej pomiedzy uczelnig a uczestnikiem mobilno$ci oraz przestaniu skanu
ubezpieczenia zdrowotnego oraz numeru rachunku bankowego, Uczelnia przesyta na konto uczestnika
mobilno$ci stypendium zgodne z podpisang z uczestnikiem umowg finansowg na podstawie zasad i stawek
przestawionych w ,zasadach finansowania wyjazdéw/przyjazdéw na czas trwania projektu”, ktére dostepne
jest na stronie internetowej Sekcji ds. Wspoétpracy z Zagranica.

§ 32.
Pobyt studenta zagranicznego w Collegium Witelona nie moze by¢ krétszy niz 2 miesigce i diuzszy niz dwa
semestry tego samego roku akademickiego (maksymalnie 12 miesigcy).

§ 33.
1.  Student zagranicznej uczelni partnerskiej otrzymuje status przyjezdzajgcego studenta programu Erasmus+
dla projektu. Student przyjezdzajagcy ma wszelkie prawa i obowigzki studenta Collegium Witelona,
z wytgczeniem uprawnien do pomocy materialnej. Na czas pobytu na studiach studenci otrzymujg legitymacje
studenckg oraz karte egzaminacyjnag.
2. Przyjezdzajgcy student Programu Erasmus+ dla projektu jest zwolniony z optat za studia (czesne, wpisowe),
egzaminy, dostep do laboratoriéow i biblioteki. Collegium Witelona moze pobiera¢ opfaty zwigzane
z wydawaniem legitymacji studenckie;.
§ 34.
Po zakoriczonym pobycie studenci zagraniczni otrzymujg nastepujgce dokumenty:

1)  Transcript of Records for Studies — Learning Agreement for Studies After the mobility — wykaz
zaliczen przedmiotow/modutéw, jakie student realizowat w Collegium Witelona wraz z wynikami
podanymi zaréwno w skali ocen Uczelni jak i ECTS — zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2) Confirmation of Participation in Erasmus+ Programme — dokument potwierdzajacy daty pobytu na
studiach (od .. do ..) w Collegium Witelona — zatgcznik nr 15 do niniejszego zarzgdzenia.

VI. ZASADY PRZYJMOWANIA STUDENTOW ZAGRANICZNYCH NA STUDIA JAKO STUDENTOW FREE
MOVERS

§ 35.
Przyjazdy studentéw na studia do Collegium Witelona jako free movers sg realizowane z uczelniami zagranicznymi,
z ktorymi nie sy wymagane zadne porozumienia/lumowy. Oznacza to, ze student nie bierze udziatlu w zadnym
programie wymiany miedzynarodowej, a studiuje indywidualnie.

§ 36.
Student jako free mover moze studiowaé w Collegium Witelona maksymalnie dwa semestry.

§ 37.
1. Studenci zagraniczni ubiegajacy sie o przyjazd do Collegium Witelona na studia jako free movers zobowigzani
sg w terminie do:
- 31 maja (przyjazd na studia w semestrze zimowym)
- 30 listopada (przyjazd na studia w semestrze letnim)
do przestania nastepujgcych dokumentow:

1) Incoming Student Application Form (Formularz zgtoszeniowy) — zatgcznik nr 12 do niniejszego
zarzgdzenia,

2) Learning Agreement for Studies — before the mobility (Porozumienie o programie studiéw — przed
wyjazdem) — zatgcznik nr 2a do niniejszego zarzgdzenia,

3) Learning Agreement for Studies — during the mobility (Porozumienie o programie studiéw — podczas
mobilnosci) — zatacznik nr 2a do niniejszego zarzgdzenia — jezeli w trakcie pobytu konieczne okaze
sie dokonanie zmian w wyborze przedmiotéw/modutéw. Pamieta¢ nalezy iz po dokonaniu zmian
w wyborze przedmiotéw liczba punktéw ECTS nie moze ulec zmianie,

4) Accommodation Form — formularz zgtoszeniowy o przyznanie miejsca w Domu Studenta — zatgcznik
nr 13 do niniejszego zarzadzenia,

5) list potwierdzajacy z uczelni zagranicznej o byciu studentem tej uczelni,




6) potwierdzenie znajomos$ci jezyka angielskiego na poziomie min. B1 wystawione przez uczelnig
zagraniczng lub certyfikat jezykowy,

7) kopie paszportu lub/i dowodu osobistego,

8) 2 zdjecia (3,5x4,5 cm).

2. Po uplywie terminu aplikowania na dany semestr oraz po otrzymaniu wymaganych dokumentéw i ich
zaakceptowaniu przez Prorektora ds. Nauki i Wspdlpracy z Zagranica, Sekcja ds. Wspodtpracy
z Zagranicg wysyla do studentéw listy akceptacyjne (Letter of Acceptance).

3. Do 60 dni od otrzymania listu zapraszajgcego student zobowigzany jest do dokonania przelewu na konto
uczelni optaty w wysokosci bedacej iloczynem punktéow ECTS i kwoty za 1 punkt ECTS, a nastgpnie
przestania potwierdzenia dokonania przelewu ma adres mailowy Sekcji ds. Wspétpracy z Zagranicg. Brak
przelewu w wyznaczonym terminie jest jednoznaczny z rezygnacjg ze studiow. W sytuaciji, gdy przelew zostat
juz dokonany, a student rezygnuje, uczelnia zwraca 70% optaty na konto studenta.

4. Jeden tydzien przed przyjazdem na studia do Collegium Witelona student zobowigzany jest do przestania na

adres mailowy Sekcji ds. Wspéipracy z Zagranica kopii ubezpieczenia zdrowotnego oraz kopii wizy — jezeli jest
wymagana.

§ 38.

1. Student przyjezdzajgcy ma wszelkie prawa i obowigzki studenta Collegium Witelona, z wytgczeniem uprawnien
do pomocy materialnej. Na czas pobytu na studiach studenci otrzymujq legitymacje studenckg oraz karte
egzaminacyjng

2. Przyjezdzajacy student free mover ponosi optate za kazdy punkt ECTS, minimalna wymagana liczba punktow

ECTS na semestr to 20, maksymalna 30. Optata za 1 ECTS wynosi 45 EUR.
3. Student jako free mover nie ponosi zadnych dodatkowych optat zwigzanych ze studiowaniem. Collegium
Witelona Uczelnia Panstwowa moze pobiera¢ optaty zwigzane z wydawaniem legitymacji studenckie;.

§ 39.
Po zakoriczonym pobycie studenci zagraniczni free movers otrzymujg nastepujgce dokumenty:
1) Transcript of Records for Studies — Learnig Agremment for Studies after the mobility — wykaz zaliczen
przedmiotéw/modutéw jakie student studiowat w Collegium Witelona wraz z wynikami podanymi zarowno
w skali ocen Uczelni jak i ECTS — zatgcznik nr 2a do niniejszego zarzgdzenia.
2) Confirmation of Sudy Period — dokument potwierdzajacy okres pobytu na studiach (daty od .. do )
w Collegium Witelona — zatgcznik nr 15a do niniejszego zarzadzenia.

§ 40.
Traci moc Zarzadzenie nr 65/20 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia
22 czerwca 2020 r. w sprawie warunkéw i trybu kierowania przez Uczelnie za granice studentow Paristwowej
Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Witelona w Legnicy oraz przyjmowania studentéw zagranicznych w Panstwowe;j
Wyzszej Szkole Zawodowej im. Witelona w Legnicy zmienione zarzgdzeniem nr 25/21 z dnia 03 lutego 2021 r.

§41.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w/z Rektora
PROREKTOR
ds. Nauki i WspGipracy z Zagranizq/
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